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VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY 2025/2026 

číslo směrnice: 3 

 

 

1. ZÁSADY PROVOZU 

Provoz školní kuchyně se řídí platnými předpisy: 

 

• Vyhláškou č. 310/2025 Sb., kterou se mění vyhláška č. 107/2005 Sb., o školním 

stravování, ve znění pozdějších předpisů 

• Zákonem č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném  

a jiném vzdělávání (školský zákon) ve znění pozdějších předpisů 

• Zákonem č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví a o změně některých 

souvisejících předpisů ve znění pozdějších předpisů 

• Vyhláškou č. 602/2006 Sb., kterou se mění vyhláška č. 137/2004 Sb., o hygienických 

požadavcích na stravovací služby a o zásadách osobní a provozní hygieny při činnostech 

epidemiologicky závažných, ve znění pozdějších předpisů 

• Vyhláškou č. 490/2000 Sb. o rozsahu znalostí a dalších podmínkách k získání odborné 

způsobilosti v některých oborech ochrany veřejného zdraví ve znění pozdějších 

předpisů  

• Nařízení ES č. 178/2002, kterým se stanoví obecné zásady potravinového práva, zřizuje 

se Evropský úřad pro bezpečnost potravin a stanoví se postupy týkající se bezpečnosti 

potravin 

• Nařízení ES č. 852/2004 o hygieně potravin 

• FN/metodikou spotřebního koše 

• Systémem HACCP (systém kritických bodů) 

 

Základní vyhlášky a předpisy jsou k dispozici u ředitelky MŠ.  
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2. PŘIHLÁŠOVÁNÍ STRAVOVÁNÍ  

Děti se stravují vždy v době jejich pobytu v mateřské škole. Ke stravování jsou přihlášeny 

všechny děti navštěvující MŠ.  

Přihlášku ke stravování dítěte vyplní zákonný zástupce při nástupu dítěte do MŠ a odevzdá ve 

třídě paní učitelkám, které ji předají paní hospodářce.  Veškeré změny je nutné nahlásit ve svých 

třídách paní učitelkám.  

 

3. ODHLAŠOVÁNÍ STRAVOVÁNÍ 

Odhlásit mohou rodiče své dítě do 8.30 hodin telefonicky na čísle jednotlivých tříd (Zelený 

motýl 770 127 161, Žlutý motýl 770 319 014, Modrý motýl 770 319 018, Červený motýl 

770 320 143) nebo pomocí aplikace Naše MŠ. Není-li nepřítomnost dítěte předem známa, 

stravné je účtováno.  

Neodhlášený a neodebraný oběd je strávníkovi účtován. Pokud se zástupce dítěte domluví při 

nahlašování nemoci a požaduje odebrat stravu první den nemoci dítěte, má možnost si jej 

vyzvednout v 11.30 hodin ve školní jídelně do vlastní donesené nádoby. Pokrm je určen 

k okamžité spotřebě!   

 

4. PERSONÁLNÍ OBSAZENÍ A PROVOZNÍ DOBA 

 

vedoucí ŠJ/pomocná kuchařka – Jana Singerová 

vedoucí kuchařka – Eva Laškovská 

pomocná kuchařka – Hana Fejfarová 

 

Provozní doba školní kuchyně: 7.00 – 15.30 

Výdej přesnídávky:   9.00 hodin 

Výdej obědů:    11.30 – 12.30 hodin 

Výdej odpolední svačiny:  14.30 hodin 

Možnost přídavků jídla během výdeje stravy kdykoliv, doplňování nápojů do tříd během celého 

dne, dodržován pitný režim dětí.  
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5. VÝŠE STRAVNÉHO 

 

děti 2 – 3 let  děti 4 – 6 let   děti 7 – 10 let 

 

Přesnídávka:   11,-    11,-   15,-  

Oběd:    30,-    30,-   36,- 

Svačina:   11,-    11,-   12,- 

------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

Celý den:   52,-   52,-   63,- 

Po obědě:   41,-    41,-   51,- 

 

Do věkových skupin budou strávníci zařazováni vždy na dobu školního roku, ve kterém 

dosahují příslušného věku. To znamená, jestliže ve školním roce, tj. od 1. 9. 2024 do 31. 8. 2025 

dítě MŠ dosáhne 7 let věku. 

 

6. PLATBA STRAVNÉHO 

Úplatu za stravné je možno hradit převodem z účtu na číslo účtu školy 5239061/0100. Částku 

pro platbu stravného podle skutečné docházky dítěte naleznete na webu školky od cca 8. dne 

příslušného měsíce. Stravné je splatné nejpozději do 10. dne příslušného kalendářního měsíce. 

Pro platbu je nutné použít variabilní symbol, který je přidělen každému dítěti na počátku 

docházky do MŠ.  

Veškeré přeplatky za odhlášené obědy jsou automaticky odečteny při výpočtu následující 

platby, takže částka je o ně snížena. Veškeré nedoplatky z předchozího měsíce jsou automaticky 

přičteny, takže částka je o ně zvýšena. 

Veškeré přeplatky na konči školního roku budou vyúčtovány v měsíci září. U dětí, které 

docházku končí a odcházejí do školy bude přeplatek vrácen v měsíci červenci. U dětí, které 

pokračují v docházce bude přeplatek odečten při výpočtu platby na září nového školního roku, 

po dohodě je možné vyúčtování kdykoliv během roku. 

Podle § 35 školského zákona 561/2004 Sb., § 35 1) odstavec d) zákonný zástupce opakovaně 

neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za školní stravování (§ 123) ve 

stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem jiný termín úhrady, může ředitel mateřské školy 

po předchozím upozornění písemně oznámeném zákonnému zástupci dítěte rozhodnout o 

ukončení předškolního vzdělávání.  
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7. JÍDELNÍ LÍSTEK 

Jídelní lístek je sestavován na základě zásad zdravé výživy a dodržování spotřebního koše 

vybraných potravin. Na každý týden je vyvěšen na nástěnce ve vestibulu budovy Mateřské 

školy, na webových stránkách www.msvolavkova.cz a v aplikaci Naše MŠ. 

 

8. PODMÍNKY KONZUMACE VLASTNÍHO JÍDLA 

 

Dle vyhlášky č. 310/2025 Sb., § 4 odstavce 10 – Zařízení školního stravování umožní dítěti, 

žákovi nebo studentovi, kterým právnická osoba vykonávající činnost školy zajištuje školní 

stravování, konzumaci vlastního jídla časově a prostorově společně se školním stravováním. 

Dítěti nebo žákovi dále poskytne zařízení školního stravování nezbytnou pomoc při konzumaci 

vlastního jídla a v souvislosti s ní, pokud tuto pomoc potřebuje.  

Školní jídelna umožňuje dietní stravu zajistit formou donášky vlastní stravy. Mateřská škola 

sepíše smlouvu se zákonným zástupcem dítěte na základě lékařské zprávy. V případě dietní 

stravy zákonný zástupce dítěte předává svoji domácí stravu v označené, uzavíratelné, 

omyvatelné nádobě vhodné pro styk s potravinami učitelce ve třídě v čase od 7.00 – 8.30 hodin. 

Krabičky jsou označeny jménem, třídou, datem výroby, názvem pokrmu a pořadím, v jakém 

sledu bude jídlo konzumováno.  

Dietní stravu neposkytujeme.  

 

9. PRÁVA A POVINNOSTI DĚTÍ A ZÁKONNÝCH ZÁSTUPCŮ 

 

Každé dítě má právo: 

• Na kvalitní a vyváženou stravu podle zásad racionální výživy 

• Na kulturní prostředí při stolování 

• Na dostatek času pro konzumaci jídla 

• Na velikostně odpovídající nábytek při stolování  

 

Každé dítě má povinnost: 

• Chovat se při stravování ohleduplně v souladu s hygienickými a společenskými 

pravidly a dodržovat pravidla soužití v mateřské škole 

• Řídit se pokyny učitelky a ostatních zaměstnanců školy. Pokyny jsou dětem opakovaně 

sdělovány, odpovídající jejich věku a přiměřeným schopnostem a dovednostem každého 

dítěte. 

 

 

http://www.msvolavkova.cz/
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Práva zákonných zástupců: 

• Vznášet připomínky a podněty k práci školní jídelny prostřednictvím vedoucí školní 

jídelny nebo ředitelky školy 

 

Povinnosti zákonných zástupců: 

• Informovat o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných 

skutečnostech, na které je nutné brát ze zdravotního hlediska zřetel 

• Informovat o změně čísla účtu, telefonního čísla, e-mailové adresy 

• Včas uhradit náklady na školní stravování 

 

10. DOTAZY 

Dotazy, změny a připomínky lze řešit s vedoucí školní jídelny osobně, emailem: 

hospodarka@msvolavkova.cz, nebo telefonicky na čísle: 737 765 279, případně s ředitelkou 

školy.  

 

11. DOHLED 

Na chování dětí při stravování dohlížejí paní učitelky. 

 

Tento vnitřní řád nabývá účinnosti dne 1. 9. 2025 

Závaznost pro: rodiče dětí a zaměstnance školy 

 

Seznámení s vnitřním řádem ŠJ zajistí: 

pro zaměstnance: zástupkyně ředitelky školy 

pro zákonné zástupce dětí: paní učitelky 

 

V Praze dne 31. 8. 2025 

 

      …………………………………………….. 

       Mgr. Radka Smékalová, DiS. 

        ředitelka školy 

 

 

 

 

 

Vnitřní řád ŠJ byl projednán pedagogickou radou dne 26. 8. 2025 s účinností od 1. 9. 2025. 

mailto:hospodarka@msvolavkova.cz

