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Skolni Fad 2025/2026

¢islo smérnice: 2

Udaje o zarizeni:

Nazev $koly: Matetska Skola Volavkova, pfispévkova organizace
Adresa: Volavkova 1877/7, 162 00 Praha 6

E-mail: reditelka@msvolavkova.cz

Telefon: 235359809, 777 016 990

ICO: 70920761

Statutarni zastupce: Mgr. Radka Smékalové, DiS., feditelka MS
Z¥izovatel: UMC Praha 6

Typ zarFizeni: mateiska skola s celodennim provozem
Stanovena kapacita déti: 90

Provozni doba: 7.00 — 17.00hod.

Reditelka Mateiské $koly Volavkova v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zakona &. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zédkladnim, stfednim, vys$S§im odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky
zakon) vydava tento fad, kterym se upfesiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi
zastupci a zaméstnanci Skoly.
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CLI

PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU PREDSKOLNI VYCHOVY A VZDELAVANI

1. Zakladni cile mateiské Skoly pii zabezpedovani piedskolni vychovy a vzdélavani a Skolni
vzdélavaci program

1.1. Matetska skola v ramci ptedskolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani®)
a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte pfedskolniho véku,
b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,
c) podili se na osvojovani zakladnich pravidel chovani ditétem,
d) podporuje ziskavani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaha ditéte,
e) vytvaii zakladni ptedpoklady pro pokraCovani ve vzdélavani,
f) napomahd vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pred jejich vstupem do zékladniho
vzdélavani,
g) poskytuje specialni pedagogickou péci détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,
h) vytvafi podminky pro rozvoj nadanych déti

1.2. Skolni vzdélavaci program upfesiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle
konkrétnich podminek uplatnénych v matetské Skole.

1.3. Pti plnéni zakladnich cili vzdélavani a skolniho vzdélavaciho programu matefska skola
postupuje v souladu se zasadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zdkona a tidi se platnymi
pravnimi piedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a ustanovenimi vyhlasky

&. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani (dile jen ,,Vyhlaska o MS®) v platném znéni
(43/2006).

2. Zakladni prava a povinnosti déti piijatych k predskolnimu vzdélavani

2.1. Kazdé¢ ptijaté dit€ (dale jen ,,dité*) ma pravo
a) na kvalitni pfedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé€ 1. tohoto Skolniho tadu,
zarucujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,
b) na zajiSténi Cinnosti a sluZeb poskytovanych Skolskymi poradenskymi zatfizenimi
v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,
c) na fyzicky i psychicky bezpecné prostredi pti pobytu v matetské skole.

2.2. Pti vzdélavani maji dale vSechny déti prava, které jim zarucuje Listina lidskych prav a
Umluva o pravech ditéte.

2.3. Dalsi prava déti pii vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanki tohoto Skolniho
radu.
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2.4. Povinnosti ditéte:

Dodrzovat spole¢né stanovena pravidla v mateiské Skole i mimo ni v ramci zachovani
maximalni bezpe€nosti pobytu déti v matefské Skole. Chovat se tak, aby neohrozilo zdravi
svoje ani jinych osob, vyvarovat se nésili a agresivity.

Nepouzivat neslusné vyrazy ve slovnim projevu.

Dodrzovat zakladni hygienické navyky dle individualnich schopnosti a moznosti ditcte.
Respektovat dospélé a ostatni vrstevniky.

Plnit pokyny vSech zaméstnanct Skoly.

Chovat se ohleduplné k majetku uvniti matefské Skoly a Skolni zahrady i k vécem ostatnich
déti (napft. oblecent).

Nedopoustét se rasismu a projevu Sikanovani.

3. Zakladni prava zakonnych zastupcu pii predsSkolnim vzdélavani déti

3.1. Rodice déti, poptipad¢ jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zdkonni
zastupci®) maji pravo na informace o prubchu a vysledcich vzdelavani déti, vyjadrovat se ke
vSem rozhodnutim matetské Skoly tykajicim se podstatnych zélezitosti vzdélavani déti, na
poradenskou pomoc matefské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni v zalezitostech
tykajicich se vzdélavani déti.

3.2. Konkretizace realizace prav zakonnych zastupcl pii vzdélavani déti a podrobnosti
k jejich vykonu jsou uvedeny v Cl. II ,,Upfesnéni vykonu prav a povinnosti zakonnych
zastupcl pfi vzdélavani déti a pravidla vzijemnych vztahli zdkonnych zastupci
s pedagogickymi pracovniky matetské Skoly* tohoto Skolniho fadu.

4. Povinnosti zakonnvch zastupcu

4.1. Zakonni zastupci déti jsou povinni:

a) zajistit, aby dit€¢ dochazelo f4dn¢ do mateiské Skoly zdravé, bez vnéjSich znamek
akutniho onemocnéni

b) na vyzvani feditelky se osobné zucastnit projednani zadvaznych otazek, tykajicich se
vzdélavani ditéte

¢) matefska Skola ma za povinnost zajiStovat bezpefnost a ochranu zdravi déti pii
vzdélavani a s nim pfimo souvisejicich ¢innostech. Proto pfi pfiznacich onemocnéni
ditdte v dob& pobytu v MS (napf. teplota, zvraceni, bolesti biicha, objeveni vyrazky,
zanétu v oku, apod.) jsou rodice telefonicky informovani a nasledn€ urychlené¢ povinni
zajistit vyzvednuti ditéte a jeho dalsi zdravotni péci

d) informovat Skolu o zdravotni zpUsobilosti ditéte ke vzdélavani a piipadnych
zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na
prubéh vzdélavani. Informovat Skolu, zda je dit€¢ zdravotné postizeno, vcetné druhu
postizeni nebo zdravotné znevyhodnéno
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e) dokladat divody neptitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem

f) po vyzvednuti ditéte bez zbytecného prodlévéani opustit budovu Skoly nebo Skolni
zahrady

g) nevpoustét z diivodu bezpecénosti do budovy Skoly Zadné cizi osoby!

Pri zavazném a opakovaném poruSovani téchto povinnosti muZe reditelka Skoly
rozhodnout o ukonceni predskolniho vzdélavani ditéte ve smyslu ustanoveni § 35 odst.1
pism. b) Skolského zakona.

5. Povinné predskolni vzdé&lavani

S ucinnosti od 1. 1. 2017 je predskolni vzdélavani od pocatku Skolniho roku, ktery
nasleduje po dni, kdy dité dosahne patého roku véku, do zahijeni povinné Skolni
dochazky POVINNE.

5.1 Prava a povinnosti zakonnych zastupcu:

Zakonny zastupce ditéte je povinen piihlasit dit¢ k zapisu k piedskolnimu vzdélavani v
kalendarnim roce, ve kterém zacina povinnost ptedSkolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 2).

Pokud nepftihlasi zakonny zéstupce dité k povinnému piedskolnimu vzdélavani, dopusti se
prestupku podle §182a skolského zékona (§ 182a).

Zakonny zastupce je povinen zajistit povinné piedskolni vzdélavani formu pravidelné denni
dochazky v pracovnich dnech.

Aby dit€ splnilo povinnost pravidelné piedskolni dochazky, musi byt pfitomno kazdy den v
matetské Skole neptetrzit¢ alespont 4 hodiny.

Zacatek povinného predSkolniho vzdélavani stanovuje feditelka matefské Skoly na 8:30 hod..
Toto je nejpozdé€jsi doba prichodu ditéte do tfidy matetské Skoly.

Zakonni zastupci maji povinnost zajistit, aby dité, které plni povinné piedSkolni vzdélavani,

dochazelo fadné do Skoly. Zanedbava-li péci o povinné piedskolni vzdélavani, dopusti se tim
piestupku podle 182a Skolského zakona. (§ 182a zakona ¢. 561/2004 Sb., Skolsky zakon)

5.2 Omlouvani nepfitomnosti ditéte s povinnym predskolnim vzdélavanim:

Nepfitomnost ditéte omlouvéa zakonny zastupce ditéte vzdy hned prvni den neptitomnosti, v
piipadé absence delsi nez 3 dny je nutna nasledné pisemna omluvenka.
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Oznameni nepritomnosti ditete je moZné provést:

a) telefonicky do 8:30 hod. prvni den nepfitomnosti ditéte
b) elektronicky v aplikaci Nage MS

¢) osobn¢ tfidni ucitelce

Ttidni ucitelka eviduje pravidelnou dochdzku déti. Po navratu ditéte do matetské Skoly je
nutné predlozit ucitelce pisemnou omluvenku s podpisem jednoho ze zakonnych zastupcii a
uvedenym dlivodem nepfitomnosti. Formulafe omluvenky jsou k dispozici na stolku v
pfizemi nebo u tfidnich ucitelek. V piipadé neomluvené absence informuje tiidni ucitelka
feditelku skoly.

Neomluvenou absenci ditéte fesi feditelka Skoly pohovorem, na ktery je zadkonny zastupce
pozvan doporu¢enym dopisem. Pii pokracujici absenci feditelka Skoly zasle ozndmeni o
pokracujici nepfitomnosti ditéte organu socialné-pravni ochrany déti (§ 34a odst. 4).

5.3 Individualni vzdélavani ditéte:

Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost predskolniho vzdélavani individualnim
vzdélavanim ditéte, je povinen ozndmit tuto skutecnost fediteli spadové matetské Skoly.
Oznameni je povinen ucinit nejpozdéji 3 mésice pied pocatkem Skolniho roku, kterym zacina
povinnost predskolniho vzdélavani ditéte (§ 34a odst. 4).

Oznameni zakonného zastupce o individualnim vzdélavani ditéte musi obsahovat:

a) jméno, popiipadé¢ jména, a piijmeni, rodné Cislo a misto trvalého pobytu ditéte, v pripade
cizince, misto pobytu ditcte

b) uvedeni obdobi, ve kterém ma byt dité individualné vzdélavano

¢) diivody pro individudlni vzdélavani ditéte (§ 34b odst. 2)

Reditelka mateiské $koly doporuéi zakonnému zastupci ditéte oblasti, v nichZ ma byt dité
rozvijeno (§ 34b odst. 3).

Reditelka matei'ské $koly dohodne se zakonnym zastupcem ditéte:
a) zpusob ovétovani oekavanych vystupt v jednotlivych oblastech,
b) terminy ovéteni, vEetné ndhradnich termint

Termin ovéfeni: stanovi feditelka Skoly. Bude realizovan vzdy posledni tyden v listopadu
daného Skolniho roku formou dopoledniho pobytu ditéte v matetské Skole, kdy ucitelka ovéri
pomoci rozhovoru, spontdnnich i fizenych ¢innosti jeho znalosti a dovednosti. Nahradni
termin bude stanoven na 1.tyden v prosinci daného Skolniho roku.

Zakonny zéstupce ditéte je povinen zajistit ucast ditéte u ovéteni (§ 34b odst. 3).
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5.4 Ukonceni individualniho vzdélavani ditéte:

Reditelka matetské $koly ukonéi individudlni vzdélavani ditéte, pokud zakonny zéastupce
ditéte nezajistil ucast ditéte u ovéteni, a to ani v ndhradnim terminu (§ 34b odst. 4).

Vydaje spojené s individualnim vzdélavanim ditéte hradi zakonny zastupce ditéte, s vyjimkou
specialnich kompenzacnich pomuicek a vydaji na ¢innost mateiské Skoly, do niz bylo dité
ptijato k predskolnimu vzdélavani (§ 34b odst. 7).

6. Systém o péce déti s priznanymi podpurnymi opatienimi

6.1 Podpiirné opatieni prvniho stupné

Podptirné opatteni prvniho stupné uplatnuje Skola i bez doporuceni Skolského poradenského
zafizeni. Ucitelka spolecné s asistentkou pedagoga matei'ské Skoly zpracuji plan pedagogické
podpory, ve kterém bude upravena organizace a hodnoceni vzdélavani ditéte véetné upravy
metod a forem prace a sezndmi jej s feditelkou Skoly. Rodice jsou s planem pedagogické
podpory pravidelné¢ seznamovani a veskeré skutecnosti tykajici se nastavenych podptirnych
opatfeni jsou s nimi konzultovany.

Pokud by nepostacovala podplrnd opatfeni prvniho stupné (po vyhodnoceni planu
pedagogické podpory) doporuci feditelka Skoly wvyuziti poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni za icelem posouzeni specidlnich vzdélavacich ditéte (§ 16 odst. 4 a 5
Skolského zakona a § 2 a § 10 vyhléasky €. 27/2016 Sb.)

6.2 Podptirna opatteni druhého az patého stupné

Podminkou pro uplatnéni podpiirného opatfeni 2 az 5 stupn€ je doporuceni Skolského
poradenského zafizeni a s informovanym souhlasem zakonného zéastupce ditéte.

K poskytnuti poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni dojde na zéklad¢€ vlastniho
uvazeni zdkonného zéastupce nebo doporuceni mateiske skoly.

Reditelka $koly uréi ugitele odpovédného za spolupraci se §kolskym poradenskym zafizenim
v souvislosti s doporucenim podpiirnych opatfeni ditéti se specidlnimi vzdélavacimi
potifebami (11 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.).

Reditelka $koly zahaji poskytovani podptirnych opatieni 2 az 5 stupné bezodkladné po
obdrzeni doporuceni Skolského poradenského zatizeni a ziskani informovaného souhlasu
zdkonného zastupce. SPZ vyda zpravu a doporudeni, které dorudi zakonnému zastupci a
doporuceni 1 matetskeé Skole.

Reditelka koly prib&zné vyhodnocuje poskytovani podpirnych opatieni, nejméné vsak
jedenkrat ro¢né, v ptipadé souvisejicich okolnosti castéji. Ukonceni poskytovani podpiirného
opatfeni 2 az 5 stupné je-li z doporuceni Skolského poradenského zatizeni ziejmé, Ze
podplrnd opatieni 2 az 5 stupné jiz nejsou potieba. V takovém piipadé¢ se nevyzaduje
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informovany souhlas zdkonného zastupce, s nim se pouze projednd (§ 16 odst. 4 Skolského
zédkonaa § 11, § 12 a § 16 vyhlasky ¢. 27/2016 Sb.)

Zakladni postupy pied a pfi poskytovani podpornych opatteni II. — V. stupné, stejné tak i1

ukonceni jejich poskytovani, jsou uvedeny ve Skolském zdkoné a ve vyhlasce ¢. 27/2016 Sb. v
paltném znéni a nelze se od nich odklonit.

7. Vzdélavani déti nadanych

Matetska skola vytvari ve svém skolnim vzdélavacim programu a pii jeho realizaci podminky
k co nejvétsimu vyuziti potencidlu kazdého ditéte s ohledem na jeho individudlni moznosti.
To plati v plné mife i pro vzdélavani déti nadanych.

Matetska sSkola je povinna zajistit realizaci vSech stanovenych podpiirnych opatieni pro

podporu nadani podle individualnich vzdélavacich potieb déti v rozsahu prvniho az ¢tvrtého
stupné podpory.

Vzdélavani distanénim zpusobem

Mateiskéa Skola poskytuje vzdélavani distancnim zplsobem, pokud je v disledku krizovych
nebo mimotadnych opatfeni nebo zdivodu nafizeni karantény znemoznéna osobni
pfitomnost ve Skole vice neZ poloviny déti, pro které je predSkolni vzdélavani povinné.
Vzdélavani distanénim zplsobem Skola uskutecnuje podle piislusného Réamcového
vzdélavaciho programu a Skolniho vzdé&lavaciho programu v mife odpovidajici okolnostem a
zpusobem se kterym budou rodi¢e pfedem sezndmeni.

CL I

UPRESNENI PODMINEK PRO PRIJETI A UKONCENI VZDELAVANI DITETE
V MATERSKE SKOLE

8. Ptijeti ditéte k pfed§kolnimu vzdélavani

Pro piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani piedklada zakonny zéstupce ditéte pii zapisu do
MS:
a) zadost zdkonného zastupce o pfijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani
b) vyplnény evidencni list ditéte potvrzeny pediatrem a podepsany zdkonnym zastupcem
c) predlozi rodny list ditéte, OP zadatele
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9. Rozhodnuti feditelky mateiské $koly o piijeti ditéte k pfedskolnimu vzdélavani

Na zaklad¢é zadosti zdkonného zéastupce rozhodne fteditelka matetské Skoly v souladu se
stanovenymi kritérii o pfijeti a v souladu se zakonem 500/2004 Sb., spravni fad a zakonem
541/2004 Sb., o ptedskolnim, zékladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zékon) o piijeti ditéte nebo nepfijeti ditéte

10. Ukonceni vzdélavani z duvodu neucasti ditéte na vzdélavani

Reditelka matei'ské $koly mtize rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte, pokud se nepfetrzité
neucastnilo vzdélavani po dobu delsi nez dva tydny a nebylo omluveno zakonnym zastupcem
podle stanovenych pravidel uvedenych v bodech 14.1 az 14.5 tohoto Skolniho tadu.

11. Ukoncéeni vzdélavani ditéte z duvodu naruSovani provozu matefské Skoly ze strany
zakonnvych zastupcu

V ptipadé€, ze zdkonni zastupci ditéte zdvaznym zptisobem nebo opakované porusuji pravidla
stanovena v bod¢ 11. tohoto Skolniho fadu, miize feditelka rozhodnout o ukonceni vzdélavani
ditéte v matefské skole z dlivodu naruSovani provozu mateiske Skoly.

12. Ukonceni vzdélavani z duvodu nehrazeni uplaty za vzdélani nebo stravného

V ptipadé, Ze zékonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro uhradu
uplaty za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto Skolnim fadu, mulze fteditelka
rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v mateiské Skole z divodu nehrazeni stanovenych
uplat.

13. Pistup ke vzdé&lavani a $kolskym sluzbam za stejinych podminek jako ob&ané Ceské
republiky mayji také ob¢ané jiného ¢lenského statu Evropské unie a jejich rodinni pfislusnici.

Cizinci ze tietich stath sice maji piistup k pfedskolnimu vzdélavani, zdkonem vSak neni
zarudeno, Ze za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky. Pod timto pojmem "cizinec
ze tietiho statu® se rozumi osoba, kterd nemé ob&anstvi Ceské republiky, ani jiného ¢lenského
statu Evropské unie, pobyva viak opravnéné na uzemi Ceské republiky. Pokud bude piistup
k ptedSkolnimu vzdélavani odepien cizinci ze tfetiho statu, nemusi to byt jesté¢ v rozporu se
Skolskym zdkonem ¢. 561/2004 Sb. nebo provadécimi pravnimi predpisy.

Nekteti cizinci ze tretich stati vSak mohou takovéto opravnéni ziskat, napi. pokud je
rodinnym pfisluSnikem obc¢ana jiného ¢lenského statu Evropské unie, nebo pokud mé Policii
CR piiznano postaveni dlouhodobé pobyvajiciho rezidenta na uzemi CR, nebo bylo mu
pfiznano postaveni dlouhodobé pobyvajiciho rezidenta v jiném c¢lenském staté Evropské unie
a na izemi Ceské republiky mu bylo udéleno povoleni k pobytu)
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CL 1

UPRESNENI VYKONU PRAV A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCU PRI
VZDELAVANI DETI A PRAVIDLA VZAJEMNYCH VZTAHU ZAKONNYCH
ZASTUPCU S PEDAGOGICKYMI PRACOVNIKY MATERSKE SKOLY

14. Zména stanovenych podminek pobytu ditéte, zpiisobu a rozsahu jeho stravovani

14.1. Pfi pfijeti ditéte do matefské Skoly stanovi feditelka matetské Skoly po dohodé se
zakonnymi zastupci ditéte dny dochéazky ditéte do matefské skoly a délku jeho pobytu
v téchto dnech v matetské Skole a zaroven dohodne se zakonnymi zéastupci ditéte zplsob a
rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matetské Skole.

14.2. Pokud zékonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno
tuto zménu opét dohodnout s feditelkou matetské skoly.

15. Upfesnéni podminek pro prebirani déti od zakonnych zastupct ke vzdélavani v materské
Skole a pro jejich pfedavani zakonnym zastupcum po ukonéeni vzdélavani

15.1. Zakonni zastupci v dobé urcené pro ptichod déti do mateiskeé Skoly ptredavaji dité po
jeho ptevleceni v Satné ucitelkdm ve tfidé MS.

15.2. Zékonni zéstupci si prebiraji dit¢ po skonceni jeho vzdélavani od ucitelek piimo ve
ttid¢, do které dit€¢ dochazi, poptipadé na zahradé¢ mateiské Skoly, a to v dobé urcené
matefskou Skolou k ptebirani déti zdkonnymi zéstupci.

15.3. V piipadé, zZe je se zdkonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu
v matetské Skole, bude s nimi i1 samostatné¢ dohodnut zplsob prebirani ditéte ke vzdélavani a
jeho predavani po ukonceni vzdelavani.

15.4. Zékonni zéstupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a pireddvani pfi
vzdélavani v matefské Skole. Pisemné povéfeni podepsané zakonnymi zastupci ditéte predaji
zékonni zastupci ucitelce matetské skoly.

15.5. Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dit€ do stanovené doby, pfislusny pedagogicky
pracovnik:

a) se pokusi povétené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku Skoly,

¢) Fidi se postupem doporué¢enym MSMT - obrati na se na obecni ufad, ktery je podle § 15

zakona €. 359/1999 Sb. o socidln€ pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou

pé¢&i, ptipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské

republiky, ve znéni pozdéjsich predpisti, méa kazdy pravo obratit se na policistu a policejni

utvary se zadosti o pomoc.
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Ucitelka si v§ak nemiize vzit dit¢ domu, ani ji nelze tuto povinnost ulozit. Podle § 5 vyhlasky
¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdé€lavani, v platném znéni, pravnickd osoba vykonavajici
¢innost matetské Skoly vykonava dohled nad ditétem az do doby, kdy je pedagogicky
pracovnik preda jeho zdkonnému zastupci nebo jim povéiené osobe. Dobu, po kterou ucitelka
s ditétem zlstava po skonceni své pracovni doby, je nutno posuzovat jako nafizenou praci
piescas. V této dobé by vSak méla s ditétem setrvavat na izemi mateiské Skoly.

Vyzvednuti ditéte po provozni dobé, tj. po 17. hodiné je uditelka povinna zaznamenat do
seSitu pozdnich pfichodi spolu s podpisem vyzvedavajiciho. PFi opakovaném (3x ve
$kolnim roce) pozdnim prichodu pro dité po 17 hodiné, bude tato skute¢nost brana jako
zavaZné naruSeni provozu mateiské $koly podle § 35 zakona & 561/2004 Sb. (Skolsky
zakon), tzn. bude diivodem k ukonéeni dochazky ditéte do materské Skoly.

16. Konkretizace zpusobu informovani zdkonnych zastupct déti o prubéhu jejich vzdélavani a
dosazenych vysledcich

16.1. Zakonni zastupci ditéte se mohou informovat o cilech, zaméteni, formach a obsahu
vzdélavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v mateiské Skole ve Skolnim
vzdélavacim programu, ktery je volné piistupny na nasténce Skoly.

16.2. Zékonni zastupci ditéte se mohou prubézné béhem roku informovat u pedagogického
pracovnika vykonavajiciho pedagogickou ¢innost ve tfid€, do které dit¢ dochézi, o priibéhu a
vysledcich vzdélavani ditcte.

16.3. Reditelka matefské $koly nejméné jednou za $kolni rok svolava tfidni schiizky, na
kterych jsou zdkonni zastupci déti informovani o vSech rozhodnutich mateiské Skoly
tykajicich se podstatnych zaleZitosti vzdélavani déti. V piipad€ nezbytné potieby miize byt
svolana i mimofadnéd schlizka rodicli s vedenim matefské skoly, a to zejména z provoznich
divodd.

16.4. Do matefské Skoly dochézi psycholozka z pedagogicko-psychologické poradny, kterd
provadi metodické konzultace s uditelkami a feditelkou. Pied zapisem do ZS provadi ve §kole
v pfipad¢€ zajmu jednotlivych rodicl testy Skolni zralosti. Nasledné metodické konzultace pro
ucitelku odkladovych déti. Nabizi téz odbornou poradenskou ¢innost a konzultace pro
vSechny rodice.

16.5. Zakonni zéstupci ditéte si mohou domluvit s feditelkou mateiské Skoly nebo
s pedagogickym pracovnikem Skoly vykonavajicim pedagogickou cCinnost ve tiide,
individudlni pohovor, na kterém budou projednany podstatné pfipominky zdkonnych zastupcii
ke vzdélavani ditéte. Dopoledne 1 odpoledne je ve tfid¢ pfitomna pouze jedna p. ucitelka,
kterd se nemlize vénovat rodicim, poskytovat rozhovory tykajiciho se vzdélavani ditéte a
zaroven dohliZet na ostatni déti.
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17. Informovani zakonnvch zastupci déti o mimoradnych $kolnich a mimoskolnich akcich

17.1. Pokud mateiska Skola organizuje a poiada akce, jako jsou vylety, exkurze, divadelni a
filmova predstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném
predstihu zakonné zastupce déti prostiednictvim aplikace Nage MS, pisemného upozornéni
umisténého na nasténkach skoly a na webovych strankach skoly.

18. Konkretizace zpusobu omlouvani déti zakonnymi zastupci z kazdodenniho vzdélavani a
zpusobu informovani o jejich zdravotnim stavu

18.1. Zakonny zéstupce oznami planovanou nepiitomnost ditéte vcetné uvedeni divodu a
doby nepfitomnosti v dostate¢ném ptedstihu, nejpozdé€ji prvni den neptitomnosti do 8:30,
telefonickou formou nebo elektronicky pies aplikaci NASE MS.

18.2. Pii ptedavani ditéte ke kazdodennimu vzdé€lavani v matefské Skole informuje zdkonny
zastupce ditéte prejimajiciho pedagogického pracovnika o pfipadnych mensSich zdravotnich
obtizich ditéte, které¢ by mohly mit vliv na omezeni jeho €innosti pfi vzdélavani.

18.3. Zékonni zastupci ditéte informuji matetskou Skolu o kazdé zmén¢ zdravotni zplsobilosti
ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaZznych skute€nostech, které¢ by mohly mit
vliv na prub¢h vzdélavani ditéte.

19. Stanoveni podminek pro thradu uUplaty za piedSkolni vzdélavani a stravného v materské
skole

19.1. Uhrada uplaty za vzdé&lavani

Vysi ¢astky Uplaty stanovi feditelka vzdy k 30. ¢ervnu daného Skolniho roku.

Vysi Uplaty od Skolniho roku 2025/26 stanovi zfizovatel do 30. Cervna ptedchazejiciho
Skolniho roku. Platba se hradi na ucet Skoly s variabilnim symbolem zaroveii se stravnym.
Uhradu neplati déti predSkolni a déti s odkladem Skolni dochazky.

Novelou ¢.423/2023 Sb. O ptedskolnim vzdélavani je od Skolniho roku 2025/26 od uplaty
osvobozen:

e zakonny zastupce ditéte, ktery pobira opakujici se ddvku pomoci v hmotné nouzi,

e zakonny zastupce nezaopatiené¢ho ditéte, pokud tomuto ditéti nalezi zvySeni piispévku
na péci,

e zakonny zastupce ditéte, ktery pobira ptidavky na dite,

e rodi¢, kterému nalezi zvySeni ptispévku na péci z divodu péce o nezaopatiené dite,
nebo
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e fyzicka osoba, kterd o dité osobn¢ peCuje a z ditvodu péce o toto dité pobira davky
pestounské péce,

pokud tuto skutecnost prokéaze fediteli matefské Skoly.

Zakonny zastupce musi o snizeni nebo prominuti uplaty sdm pisemné pozadat. Na zakladé
této zadosti rozhodne feditelka o prominuti uplaty.

19.2. Uhrada stravného
Pfi nastupu do MS vyplni rodic¢e ptihlasku ke Skolnimu stravovani. Stravné se plati na ucet
Skoly s uvedenym variabilnim symbolem ptedem do 10.dne placeného mésice.

20. Zékladni pravidla chovani zakonnvch zastupct déti pii vzadjemném styku se zameéstnanci
matetfské Skoly, s jinymi détmi dochézejicimi do matefské $koly a s ostatnimi zdkonnymi
zastupci

Pti pobytu v matetské Skole zakonni zastupci déti
a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu mateiské Skoly a vnitini rezim mateiské
Skoly,
b) fidi se Skolnim fadem mateiske skoly,
c) dodrzuji pfi vzijemném styku se zaméstnanci matefské Skoly, sjinymi détmi
dochéazejicimi do matetské Skoly a s ostatnimi zakonnymi zéastupci déti pravidla
sluSnosti a vzajemné ohleduplnosti.

CLIV
PROVOZ A VNITRNI REZIM MATERSKE SKOLY

21. Podminky provozu a organizace vzdélavani v mateiské $kole

21.1. Mateiska skola je zfizena jako $kola s celodennim provozem s ur¢enou dobou pobytu od
7:00 do 17:00 hod.

21.2. V mésicich Cervenci a srpnu muze feditelka matefské Skoly po dohod¢ se zfizovatelem
stanoveny provoz omezit nebo pieruSit, a to zejména zddvodu stavebnich uprav,
piedpokladaného nizkého poctu déti v tomto obdobi, nedostatku pedagogického personalu
apod. Rozsah omezeni nebo preruSeni ozndmi feditelka matetské Skoly zdkonnym zéstupcim
déti nejméné 2 mésice piredem.

21.3. Provoz mateiské Skoly lze ze zavaznych diivodl a po projednani se zfizovatelem omezit
nebo pierusit i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 21.1. Za zavazné divody se
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povazuji organizacéni €i technické pficiny, které znemoziuji fadné poskytovani predsSkolniho
vzdélavani. Informaci o omezeni nebo preruseni provozu zveiejni feditelka matetské Skoly na
piistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo pieruseni provozu rozhodne.

21.4. Vzdélavani v matefské Skole probihd ve 4 ro¢nicich, pficemz do jedné tfidy mateiské

Skoly lze zaradit déti z rliznych ro¢nika.

21.5. Matetska Skola miize organizovat Skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné
vzdélavaci Cinnosti Skoly. O uskutecnéni téchto vyletl a dalSich akci informuje matefska
Skola zdkonné zastupce déti nejméné tyden pred jejich zahdjenim.

22. Vnitini denni rezim pii vzdélavani déti

22.1. Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného Skolniho vzdélavaciho (ramcového)
programu probihd v zédkladnim dennim rezimu

Organizace dne: (orientacni)
Schazeni a rozchazeni vSech déti:

7:00 - 7:30 schéazeni ve tfidé oznacené u panelu se zvonky, hry dle volby déti
7:30 - 8:00 rozchéazeni do jednotlivych tiid
7:30 - 8:45 ranni hry, didakticky cilené ¢innosti (zdmérné na spontanni

uceni) ve skupindch i individualné
individualni péce o déti se specifickymi vzdélavacimi potiebami

8:45-9:30 ranni cviceni, hygiena, svacina

9:30 - 10:00 aktivity fizené ucitelkou

10:00 - 12:00 pobyt venku

12:00 - 14:30 obéd, hygiena, odpocinek, nahradni nespaci aktivity
individualni prace s détmi

14:45 - 15:00 hygiena, svacina

15:00 - 17:00 odpoledni zajmové ¢innosti dle volby déti, zdjmové krouzky,

pokracovani didakticky cilenych ¢innosti, pfipadné pobyt na Skolni
zahradé, od 16:30 jsou déti spojeny ve tiidé oznacené u zvonki

Veskeré zmény jsou vyvéSeny na orientacni tabuli u hlavniho vchodu.
22.2. Doba urcena pro ptebirani déti zdkonnymi zastupci

Déti se piijimaji, v dob€ od 7:00 hod do 8:30 hod. Pozdni ptichody po pul devaté narusu;ji
rezim ve tfidé. Po predchozi dohod¢ rodicii a ucitelky se 1ze dostavit s ditétem i v jiné dobé.



MATERSKA SKOLA VOLAVKOVA,
prispévkova organizace

Volavkova 1877/7

162 00 Praha 6 — Bievnov

e-mail: reditelka@msvolavkova.cz
web: www.msvolavkova.cz

tel.: 777 016 990

IC: 709 207 61

23. Privadéni a prevlékani déti:

23.1. Rodice prevlékaji déti v Satn€. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych
policek. Véci déti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit k zaméné, nejlépe podepisi. Déti si své
obleCeni casto nepoznaji. Do tfidy doporucujeme pohodiné obleceni. Nutno dat détem
nahradni spodni pradlo, ponozky, teplaky, leginy a tricko. Na odpoledni odpocinek pyzamo,
na prezuti backory nebo sandély, ne pantofle ani tzv. crocsy. DiileZité — prezuti musi mit
svétlou podrazku!!!

23.2. Nedavejte do matetské Skoly détem cenné véci.

24. Pfedavani a vyzvedavani déti:

Rodice jsou povinni déti privadét az ke tiidé, osobné je predat ucitelce. Za déti zodpovidaji az
do predani.
Rodice neponechavaji déti v Satné nikdy samotné.

> déti do MS nebudou piebirany pred zahajenim provozu tj. pied 7:00 hod.

> déti zMS smi vyzvedavat pouze zakonni zastupci déti a osoby jimi povéfené (na

zakladé vyplnéného zmocnéni)
» rodicCe si pro déti chodi az ke dvefim tfidy nebo na Skolni zahradu
» do budovy matetské skoly je zakazano vstupovat v obuvi bez navleki

25. Cas — doba vyzvedavani dé&ti z MS:

Déti, které chodi po obé&dé, si vyzvedavaji rodice mezi 12:30 a 13.00 hod.

Ostatni déti se rozchazeji mezi 15:00 hod a 17:00 hod.

Mateiska Skola i zahrada Skoly se zavira v 17:00 hod. Pti vyzvedavani déti doporucujeme
rodi¢im, aby pocitali s ¢asem, ktery dité potiebuje na dokoncéeni zapocaté Cinnosti, k uklidu
hracek a prevléknuti v Satné, tak, aby se mohla budova v uvedeném case 17:00 hod.
uzamknout.

V piipadé, Ze si zékonni zastupci potiebuji vyzvednout dit¢ mimo uvedenou dobu oznami tuto
skute¢nost predem ucitelce.

26. Délka pobytu dé&ti v MS:

Délka pobytu ditéte se fidi podle individualnich potfeb rodict a déti s vyjimkou déti s
povinnym pifedSkolnim vzdélavanim (viz bod 5.1).

27. Zpusob omlouvani déti:

Rodi¢e mohou omluvit nepiitomnost ditéte: elektronicky v aplikaci NASE MS, osobné nebo
telefonicky u tfidni ucitelky nebo na ¢isle Skoly 235 359 809.
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28. OhlaSovani stravy:

Obédy a svaciny je mozné odhlasit nejpozd¢ji do 8:30 v den nepfitomnosti ditéte.

29. Pobyt venku:

Za ptiznivého pocasi travi déti venku co nejvice ¢asu dopoledne (10:00 - 11:45) i odpoledne
(15:15 - 17:00).

Diivodem vynechédni pobytu venku jsou: silny dést’ a vichr, Spatnd smogova situace, velmi
nizka pocitova teplota v zimnim obdobi.

30. Stanovenv zakladni denni rezim

Neni pro ucitelku zavazny, mize byt pozménén podle aktudlni denni situace, v ptipadé, ze to
vyplyva ze Skolniho vzdélavaciho (rdmcového) programu a v piipadé vyletd, exkurzi,
divadelnich a filmovych piedstaveni pro déti, besidek, détskych dnt a jinych akci.

CLV

PODMINKY ZAJISTENI BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI DETI A JEJICH
OCHRANY PRED SOCIALNE PATOLOGICKYMI JEVY A PRED PROJEVY
DISKRIMINACE, NEPRATELSTVI NEBO NASIL{

31. Péce o0 zdravi a bezpecnost déti pii vzdélavani

31.1. Mateiska Skola vykonava dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
pievezme od jeho zdkonného zéastupce nebo jim povefené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pteda jeho zdkonnému zastupci nebo jim povérené osob¢. Predat dité
povétené osobe lze jen na zakladé pisemného povéfeni vystaveného zakonnym zastupcem
ditéte.

31.2. K zajiSténi bezpecnosti déti pfi pobytu mimo tGzemi matetské Skoly stanovi feditelka
mateiské Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby na jednoho pedagogického
pracovnika pfipadlo nejvyse 21 déti.

31.3. Pfi zvySeni poctu déti nebo pfi specifickych, napiiklad sportovnich ¢innostech, nebo pfi
pobytu déti v prostfedi ndaroéném na bezpeCnost urci feditelka matetské Skoly k zajiSténi
bezpecnosti déti dalsiho pedagogického nebo pracovnika, ktery je v pracovnépravnim vztahu
k pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost mateiské Skoly.

31.4. Pii1 vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zdsady bezpeCnosti a
ochrany zdravi pfi praci, které pro tuto oblast stanovi platnd Skolska a pracovnépravni
legislativa.
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31.5. Do matetské Skoly patii pouze dité zcela zdravé. Ucitelky neprijmou v zajmu
zachovani zdravi ostatnich déti do matei'ské Skoly déti se silnym nachlazenim, kaslem, ¢i
jinymi infekénimi onemocnénimi — napf. zanét spojivek, s vyskytem v§i nebo hnid (i
iidajné mrtvych). Zadné 1éky ani kapky se ve §kole nesmi podavat. Rodi¢e jsou povinni
nahlasit vyskyt infekéniho onemocnéni v rodin€ a veskeré udaje o zdravi ditéte. Onemocni-li
dit¢ béhem dne v MS jsou rodi¢e okamzité telefonicky kontaktovani a vyzvani k zajisténi
dalsi zdravotni péce o dite.

32. Bezpecénost déti

32.1. Zejména pii dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici i ostatni zaméstnanci nasledujici zasady:

a) pti presunech déti pii pobytu mimo uzemi matetské Skoly po pozemnich
komunikacich se pedagogicky dozor tidi pravidly silni¢niho provozu, zejména

kde neni chodnik nebo je-li neschiidny, chodi se po levé krajnici, a kde
neni krajnice nebo je-li neschidna, chodi se co nejblize pti levém okraji
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dva vedle sebe. Pfi sniZené wviditelnosti, zvySeném provozu na
pozemnich komunikacich nebo nebezpecnych a nepiehlednych usecich
sméji jit chodci pouze za sebou.

b) pobyt déti v prirodé

vyuzivaji se pouze znama bezpecnd mista, pedagogicti pracovnici
dbaji, aby déti neopustily vymezené prostranstvi

pedagogicti pracovnici pied pobytem déti zkontroluji prostor a odstrani
vSechny nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky, ostré
velké kameny apod.)

¢) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

pied cvicenim déti a dal§imi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve
tiidach, poptipadé v jinych vyclenénych prostorach v objektu budovy
matefské Skoly nebo probihaji na venkovnich prostorach arealu
matefské Skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici Skoly, zda prostory
jsou k témto aktivitam dostatecné pfipraveny, odstraiiuji vSechny
prekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pii pouziti
télocvicného nacini a naradi kontroluji jeho funkcnost a bezpecnost
pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cvi¢eni a pohybové aktivity
byly pfiméfené véku déti a podle toho pfizplisobuji intenzitu a
obtiZnost téchto aktivit individualnim schopnostem jednotlivych déti
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d) pracovni a vytvarné ¢innosti
e pfi aktivitadch rozvijejicich zrucnost a vytvarné citéni déti, pii kterych
je nezbytné pouzit nastroje, jako jsou nuzky, noze, kladivka apod.,
vykonavaji déti praci s témito ndstroji za zvySené opatrnosti a
vyhradné pod dohledem pedagogického pracovnika Skoly, néstroje
jsou zvlast upravené (niizky nesmi mit ostré hroty apod.)

32.2. V ostatnich otazkach BOZP se $kola fidi svoji smérnici k BOZP a metodicky vychazi z
Metodického pokynu MSMT k zaji§téni bezpecnosti a ochrany zdravi déti, zakt a studentd ve

Skolach a Skolskych zafizenich ziizovanych Ministerstvem $kolstvi, mladeZe a té€lovychovy ze
dne 22.12.2005. ¢&j. 37014/2005-25.

33. Ochrana pied socidlné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo
nasili

33.1. Dtlezitym prvkem ochrany pfed socialn¢ patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
pusobeni na déti jiz predskolniho véku zamétené na zdravy zplsob zivota. V ramci $kolniho
vzdélavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a pfiméfené k jejim véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogoveé
zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
hraéstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

33.2. V ramci prevence pred projevy diskriminace, neptatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matefské Skoly monitoring a screening vztahli mezi détmi ve tfidnich kolektivech
s cilem fesit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiZ v jejich pocatcich, a to ve spolupraci
se zdkonnymi zastupci, piipadné za pomoci skolskych poradenskych zatizenich.

33.3. Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvoreni ptiznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzajem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zakonnymi zastupci déti.

Cl. VI
ZACHAZENI S MAJETKEM MATERSKE SKOLY

34. Chovani déti pti zachazeni s majetkem matefské Skoly v rdmci vzdélavani.

Po dobu vzdélavani pii pobytu ditéte v matef'ské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici, aby
déti zachazely Setrn€ s u¢ebnimi pomuckami, hrackami a dal§imi vzdélavacimi potiebami a
neposkozovaly ostatni majetek matetské skoly.
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35. Povinnosti zdkonnvych zastupcu pii zachazeni s majetkem mateiské Skoly pfi jejich
pobytu v matetské Skole.

35.1. Zakonni zastupci pobyvaji v matefské Skole nebo na zahrad¢ skoly jen po dobu
nezbytné¢ nutnou pro ptrevleceni ditéte do obleceni uréenému ke vzdélavani a predani ditéte
pedagogickému pracovnikovi matefské Skoly a pro pirevzeti dité¢te od pedagogického
zaméstnance. Zaroven, s vyjimkou adaptace ditéte, se nezdrzuji zbytecné ve tfide, deéti
predavaji a ptebiraji u dvefti do tfidy.

35.2. Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se
tak, aby neposkozovali majetek matetské Skoly, vést k tomu 1 své déti a v piipade, Ze zjisti
jeho poskozeni, nahlasili tuto skutecnost neprodlené pedagogickému pracovnikovi Skoly.

35.3 Skolni budova je voln& pfistupna zvenéi pouze v dobg, stanovené pro pfijimani déti,
nebo kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola prichazejicich osob. Kazdy z
pracovnikt Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budové. Béhem provozu Skoly
jsou zevnitt voln¢ oteviratelné dvete hlavniho vchodu i vSech unikovych vychodd.

36. Ve vSech budovach a prostordch Skoly plati pfisny zdkaz koufeni, pozivani alkoholu,
pouzivani nepovolenych elektrickych spotfebic¢li, odkladani osobnich véci, détskych
dopravnich prostfedkl apod. na mista, kterd k tomu nejsou urcena.

ClL VIl
ZAVERECNA USTANOVENI]

37. Kontrolu provadéni ustanoveni Skolniho fadu zajist'uje feditelka $koly.
38. Rusi se predchozi znéni Skolniho fadu ze dne 2. 4. 2024.
39. Skolni #ad nabyva dinnosti dne: 1. 9. 2025,

Seznameni s timto Skolnim fadem a jeho dodrzovani je zdvazné pro vSechny zaméstnance
Skoly a zdkonné zastupce déti. Je umistén na volné piistupném misté na nasténce v prizemi
Skoly.

V Praze dne 28. 8. 2025 Mgr. Radka Smékalova, DiS.
feditelka Skoly



